ANEXO IT

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS — QUADRO GERAL

CARGO: ADVOGADO

DESCRICAO SUMARIA

Compreende e interpreta a lei, aplicando-a nos casos concretos em juizo ou tribunal,
assegurando os direitos inerentes a cada um, defendendo os interesses do Executivo
Municipal.

DESCRICAO DETALHADA

Representa em juizo ou fora dele, a parte de que ¢ mandatario, comparecendo a
audiéncias tomando sua defesa, para pleitear uma decisdo favoravel ao Executivo
Municipal; Analisa causas, procurando encontrar solu¢des conciliatérias entre as partes,
antes de entrar em juizo; Complementa e apura as informagdes levantadas, inquirindo o
Executivo, as testemunhas e outras pessoas ¢ tomando outras medidas, para obter os
elementos necessarios a defesa ou acusagdo; Prepara a defesa ou acusacgdo, arrolando e
correlacionando os fatos e aplicando o procedimento adequado, para apresentd-la em
juizo; Orienta o Chefe do Executivo sobre os aspectos legais atinentes a sua area
profissional; Estuda a matéria juridica e de outra natureza, consultando codigos, leis,
jurisprudéncias e outros, para adequar os fatos a legislagao aplicdvel; Acompanha o
processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento através de petigdes
especificas, para garantir seu tramite legal até¢ decisao final do litigio; Redige ou elabora
documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informacdes sobre questdes de
natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal ou outras, aplicando a
legislagdo, forma e terminologia adequadas ao assunto em questdo, para utilizd-los em
defesa do Executivo Municipal; Colabora com a limpeza e organiza¢ao do local de
trabalho; Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA

Efetua diversas tarefas burocraticas, conferindo documentos, preparando
correspondéncias, atualizando registro, manipulando maquinas de escritério e
microcomputador e atendendo ao publico em geral, seguindo as rotinas estabelecidas,
bem como procede a pesquisa e planejamento referentes a administracdo de pessoal,
material, orcamento, organizacdo ¢ métodos, ¢ apresentando solugdes para situagdes
novas, a fim de contribuir para implementagdo de leis, regulamentos e normas referentes
a administracdo geral e especifica, e para compatibilizacgdo dos programas
administrativos com as demais medidas em execucao.

DESCRICAO DETALHADA

Procede estudos especificos, coletando e analisando dados e examinando trabalhos
especializados sobre administragdo, para colaborar nos trabalhos técnicos relativos a
projetos basicos de agdo, e para se atualizar em questdes relativas a aplicacao de leis e
regulamentos sobre assuntos de pessoal; Preenche documentos, tais como: certidao de
subdivisdo de lotes, certiddo de incorporagdo de lotes, alvara de construgdo, habite-se,
datilografando ou digitando, obtendo assinatura do responsavel; Redige e digita textos
da secretaria sempre que necessario; Efetua célculos para obter informagdes necessarias
ao cumprimento da rotina administrativa; Opera maquinas de escrever,
microcomputador, telefone e fax; Atualiza ficharios e arquivos, mantendo a ordem dos
documentos; Atende ao publico informando sobre requerimentos, projetos de




construgdo, escrituras, divisdes de lotes ¢ chacaras; Consulta e coleta documentos,
transcri¢des, arquivos e ficharios, sempre que necessario; Redige cartas, comunicados,
informativos e outros tipos de comunicacdo de interesse do municipio; Verifica
negativas de impostos e taxas, protocolo de requerimento, verificagdo de débitos,
confeccdo da negativa e guias de cobranga; Toma parte em estudos referentes a
atribui¢des de cargos ou empregos do quadro dos Servidores; Atua na programacao e
elaboracdo das atividades de selecdo, treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
consultando dados j4 existentes e colaborando na analise e colheita de novos informes, a
fim de contribuir para o melhoramento das praticas em uso; Colabora com a limpeza e
organizagdo do local de trabalho; Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

CARGO: AGENTE DE SANEAMENTO

DESCRICAO SUMARIA

Orientar e fiscalizar as atividades locais e obras para prevencao e preservacao ambiental
e da saude.

DESCRICAO DETALHADA

Orientar e fiscalizar as atividades e obras para preven¢do/preserva¢do ambiental e da
saude, por meio de vistorias, inspecdes e analises técnicas de locais, atividades, obras,
projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo ambiental e sanitaria;
promovem educagdo sanitaria e ambiental.Manter-se atualizado; Ter postura adequada;
Demonstrar capacidade avaliativa; Demonstrar capacidade de comunicagdo; Dominar a
legislagdo. Investigar denuncias; Constatar a veracidade da dentincia; Levantar
informagdes junto A comunidade local da ocorréncia; Solicitar documentagdo ao
fiscalizado; Investigar o processo produtivo desde a matéria prima até a disposi¢@o
final; Acionar orgdos técnicos competentes; Coletar dados e informagdes técnicas;
Coletar material para analise; Enquadrar legalmente o caso em apuracdo; Acompanhar o
desembargo de obras e atividades; Acompanhar a liberagdo de produtos e
equipamentos; Acompanhar termos de compromisso; Participar de operagdes especiais;
Atender situacdes de emergéncia; Tomar providéncias para minimizar impactos de
acidentes ambientais.

CARGO:ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA

Efetua diversas tarefas burocraticas, conferindo documentos, preparando
correspondéncias, atualizando registro, manipulando maquinas de escritorio e
microcomputador e atendendo ao publico em geral, seguindo as rotinas estabelecidas.
Pode executar técnicas de fiscalizacdo de tributos do tesouro publico municipal,
elaborando planos, acompanhando e informando processos a fim de contribuir para que
a politica tributaria fiscal do municipio se compatibilize com as demais medidas de
interesse do desenvolvimento nacional, estadual e regional.

DESCRICAO DETALHADA

Preenche documentos, tais como: certiddo de subdivisdo de lotes, certiddo de
incorporagao de lotes, alvara de construcao, habite-se, obtendo assinatura do diretor
responsavel; Redige e digita textos do departamento sempre que necessario; Efetua
calculos para obter informagdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa;
Opera maquinas de escrever, de céalculos, fotocopiadora e microcomputador; Atualiza
ficharios e arquivos, mantendo a ordem dos documentos; Atende ao publico informando
sobre requerimentos, projetos de construcdo, escrituras, divisdes de lotes e chacaras;
Consulta e coleta documentos, transcrigoes, arquivos e fichérios, sempre que necessario;




Redige cartas, comunicados, informativos e outros tipos de comunicacdo de interesse do
municipio; Verifica negativas de impostos e taxas, protocolo de requerimento,
verificagdo de débitos, confeccdo da negativa e guias de cobranga; Executa as tarefas
de fiscalizagdao de tributos do municipio, inspecionando estabelecimentos industriais,
comerciais, de prestagdo de servigos ¢ demais entidades, examinando rétulos, faturas,
selos de controle, notas fiscais e outros documentos, para defender os interesses da
Fazenda Publica e da economia popular; Mantém-se informado a respeito da politica de
fiscalizacdo, acompanhando as divulgacdes feitas em publicagdes oficiais e
especializadas, para difundir a legislagdo e proporcionar instituicdes especializadas;
Colabora com a limpeza e organizacdo do local de trabalho; Executa outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: ASSISTENTE DE MANUTENCAO E CONSERVACAO

DESCRICAO SUMARIA

Executa reparos nos diversos tipos de pneus e camaras de ar dos veiculos e maquinas
municipais, como também a limpeza ¢ a lubrificacdo, lavando-os externamente, a mao
ou por meio de méaquina, para conserva-los e deixa-los em condi¢cdo de uso e manter a
boa aparéncia dos mesmos.

DESCRICAO DETALHADA

Desmonta a roda dos veiculos, retirando o pneu e a cdmara danificada com auxilio de
instrumentos especificos, para examinar a camara e o pneu danificado, e seguida enche
a camara do pneu, utilizando um compressor de ar, para dilatar sua superficie, entdo
imerge em agua a camara de ar servindo-os de recipiente apropriado e atentando na
formag¢ao de bolhas, para localizar os furos existentes; Marca na camara os furos
indicados pelas bolhas de ar, fazendo riscos com giz ou outro material adequado, para
orientar o reparo dos furos encontrados na camara de ar, utilizando materiais adesivos,
impedindo a saida do ar; Coloca na camara a valvula de entrada e saida de ar,
prensando as arruelas no orificio proprio, para conter a saida do ar sob pressdo, em
seguida monta o pneu recuperado, introduzindo a camara de ar e enchendo-a de ar
comprimido, conforme a tabela de especificagdes para coloca-la na roda; Remove o pé e
outros detritos do interior do veiculo, utilizando maquinas pneumaticas, aspiradores de
po, escovas e materiais similares, para manté-lo limpo; Suspende o veiculo, operando os
comandos do elevador hidraulico ou pneumatico ou posicionando-o numa rampa, para
facilitar a limpeza do chassi, suspensdo e outras partes inferiores do veiculos; Lava a
lataria, os vidros e outras partes do auto, utilizando mangueiras ou bombas de agua,
querosene, estopas, chicote de linha e/ou maquinas de lavagem automatica, para dar boa
aparéncia ao veiculo e facilitar sua conservagdo; Efetua o polimento da estrutura
metalica e/ou cromados do veiculo, usando glicerina e outros polidores, para dar-lhes o
brilho desejado; Mantém estoque de material de limpeza e polimento, solicitando o que
estiver em falta, para permitir a continuidade do trabalho; Lubrifica pontos
determinados das partes moveis, utilizando graxa, 6leo e produtos similares para
proteger a maquina e assegurar-lhe um 6timo rendimento; Verifica o resultado do
trabalho executado, operando a maquina em situacdo real, para certificar-se de seu
funcionamento dentro das condigdes exigidas; Zela pela limpeza e conservacdo das
instalacdes e do boxe de limpeza, lavando-os com agua e solventes, removendo a lama,
residuos e manchas de dleo e engraxando a coluna do elevador, para manter em boas
condig¢des de uso as referidas instalagdes; Executa outras atividades correlatas ao cargo
e/ou determinadas pelo superior imediato.




CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA

Presta servigos de ambito social a individuos e grupos, identificando e analisando seus
problemas e necessidades materiais e psiquicas e de outra ordem e aplicando métodos e
processos basicos do servigo social para prevenir ou eliminar desajustes de natureza
biopsicossocial e promover a integragcdo ou reintegracao dessas pessoas a sociedade.
DESCRICAO DETALHADA

Estuda e analisa as causas de desajustamento social, estabelecendo planos de acdes que
busquem o restabelecimento da normalidade do comportamento dos individuos em
relacdo a seus semelhantes ou ao meio social; Aconselha e orienta individuos afetados
em seu equilibrio emocional para conseguir o seu ajustamento ao meio social; Ajuda as
pessoas que estdo em dificuldades decorrentes de problemas psicossociais, como
menores carentes ou infratores, agilizacdo de exames, remédios e outros que facilitem e
auxiliem a recuperagdo de pessoas com problemas de saude; Elabora diretrizes, atos
normativos e programas de assisténcia social, promovendo atividades educativas,
recreativas e culturais, para assegurar o progresso e¢ melhoria do comportamento
individual; Assiste as familias nas suas necessidades basicas, orientando-as e
fornecendo-lhes suporte material, educacional, médico e de outra natureza, para
melhorar sua situacdo e possibilitar uma convivéncia harmdnica entre os membros;
Organiza programas de planejamento familiar, materno-infantil, atendimento a
hansenianos e desnutridos, bem como demais enfermidades graves; Elabora e emite
pareceres socio-econdmicos, relatdrios mensais de planejamento familiar e relacdo de
material e medicamentos necessdrios; Participa de programas de reabilitacdao
profissional, integrando equipes técnicas multiprofissionais, para promover a integragao
ou reintegracdo profissional de pessoas fisica ou mentalmente deficientes por doengas
ou acidentes decorrentes do trabalho; Colabora com a limpeza e organizagao do local de
trabalho; Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

CARGO: ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO

DESCRICAO SUMARIA

Recepciona as pessoas no consultorio dentario, procurando identifica-las e averiguar
suas necessidades, para prestar informacdes, receber recados ou encaminha-las ao
cirurgido dentista e executar tarefas auxiliares ao trabalho do cirurgido dentista, visando
a agilizacao dos servigos.

DESCRICAO DETALHADA

Efetua o controle da agenda de consultas, verificando horarios e disponibilidade dos
profissionais; Recebe os pacientes com hordrio previamente marcados, procurando
identifica-los averiguando as necessidades e o historico dos mesmos; Auxilia o
profissional, no atendimento aos pacientes, em tarefas tais como: segurar o sugador de
saliva, fazer o afastamento lingual e alcangar materiais e instrumentos odontolégicos;
Faz a manipulagdo de material provisorio e definitivo usado para restauragdo dentaria;
Prepara o material anestésico, de sutura, polimento, bem como procede a troca de
brocas; Preenche com dados necessarios a ficha clinica do paciente, apds o exame
clinico ter sido realizado pelo dentista; Faz a separa¢do do material e instrumentos
clinicos em bandejas para ser utilizado pelo profissional; Zela pela boa manutencdo de
equipamentos e pecas; Prepara, acondiciona e esteriliza materiais e equipamentos




utilizados; Colabora com limpeza e organizacao do local de trabalho; Executa outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA

Executa servigos gerais de escritério do setor em que esta lotado, tais como separagdo e
classificagdo de documentos e correspondéncias, transcricdo de dados, lancamentos,
prestacdo de informagdes e orientagdes, arquivamento de documentos, zelando pelos
arquivos, facilitando a identificacio dos mesmos sempre que se fizer necessario,
visando atender as necessidades administrativas.

DESCRICAO DETALHADA

Coleta dados diversos, consultando documentos, arquivos e ficharios, efetuando
calculos, para obter informacdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa;
Participa da atualizacdo de ficharios e arquivos, classificando os documentos por ordem
alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos mesmos; Recepciona o publico
em geral, anunciando-os ao setor que forem encaminhados; Faz a entrega de
correspondéncia aos devidos setores ou servidores; Efetua anotacdes e entrega de
recados aos Secretarios; Consulta e coleta documentos, transcri¢des, arquivos e
ficharios; Opera a maquina fotocopiadora, sempre que for necessario; Datilografa
documentos, oficios, empenhos, cheques, escalas, comunicados, informativos e outros;
Recebe e emite fax quando solicitado; Protocola documentos, notas fiscais, recibos e
outros, para empenho; Atualiza ficharios e arquivos; Separa vias de empenho, apos estes
serem empenhados, efetuando os pagamentos solicitados; Emite relacdes de contas a
pagar; Apos encerramento do més, enviar a contabilidade, as vias dos empenhos e
processos; Mantém em ordem as fung¢des burocraticas do setor, que envolvam nimeros
e papéis; Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executa outras
tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAO SUMARIA

Prestar atendimento a comunidade, na execucdo e avaliacdo dos programas de satde
publica, atuando nos atendimentos basicos a nivel de prevencao e assisténcia.
DESCRICAO DETALHADA

Executa atividades de apoio, preparando os pacientes para consulta e organizando as
chamadas ao consultorio e o posicionamento adequado do mesmo; Verifica os dados
vitais, observando a pulsacdo e utilizando aparelhos de ausculta e pressdo, a fim de
registrar anomalias nos pacientes; Realiza curativos, utilizando medicamentos
especificos para cada caso, fornecendo esclarecimentos sobre os cuidados necessarios,
retorno, bem procede retirada de pontos, de cortes ja cicatrizados; Atende criancas e
pacientes de dependem de ajuda, auxiliando na alimentacdo e higiene dos mesmos, para
proporcionar-lhes conforto e recuperagdo mais rapida; Presta atendimentos de primeiros
socorros, conforme a necessidade de cada caso; Presta atendimentos basicos a nivel
domiciliar; Auxilia na coleta de material para exame preventivo de cancer ginecologico;
Participa em campanhas de educacdo em saude e prevencdo de doencgas; Orienta e
fornece métodos anticoncepcionais, de acordo com a indicagdo; Preenche carteiras de
consultas, vacinas, aprazamento, formuldrios e relatorios; Prepara e acondiciona
materiais para a esterilizagdo em autoclave e estufa; Requisita materiais necessarios
para o desempenho de suas fungdes; Orienta o paciente no periodo poOs-consulta;




Administra vacinas e medicagdes, conforme agendamentos e prescrigdes
respectivamente; identifica os fatores que estao ocasionando, em determinado momento,
epidemias e surtos de doencas infecto-contagiosas, para atuar de acordo com os recursos
disponiveis, no bloqueio destas doencas notificadas; Acompanha junto com a equipe, o
tratamento dos pacientes com doengas infecto-contagiosas notificadas para o devido
controle das mesmas; Colabora com a limpeza e organizacdo do local de trabalho;
Executa outras atividades correlatas ao cargo e a critério do superior imediato.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRICAO SUMARIA

Realiza trabalhos de limpeza em geral a fim de manter as condi¢cdes de higiene e
conservagao do local de trabalho, bem como executa trabalhos inerentes a cultura de
arvores, selecionando sementes, plantando-as e promovendo seu desenvolvimento em
sementeiras, a fim de possibilitar o posterior transplante dessas mudas para areas de
reflorestamento e para embelezamento da cidade.

DESCRICAO DETALHADA

Executa o servico de limpeza das vias, utilizando pds, vassouras apropriadas,
ferramentas e maquinas, para manter a conservacao e limpeza do municipio; Prepara a
terra, rebaixando, se necessario, adubando e corrigindo suas deficiéncias, para receber
mudas e plantas; Auxilia na poda das plantas na época certa, utilizando ferramentas
destinadas a este fim, para manter o ambiente harmonico, limpo e agradavel, Combate
as pragas e controla as doencas, utilizando produtos quimicos naturais, para evitar a
propagacao e o desequilibrio da natureza; Separa os entulhos em tipos, empilhando-os
para processar o0 reaproveitamento ou sucateamento, afim de proteger o ambiente;
Cuida da conservacdo de 4areas internas e externas, executando a limpeza e a
manuten¢do das instalagdes, tais como servicos de pequenos reparos elétricos,
hidraulicos, em maquinas e equipamentos eletronicos, restauracdo de alvenaria, pintura
e outros; Executa servicos de troca de lampadas, instalagdes de luminarias, atendendo a
solicitagdes, para garantir o desenvolvimento dos trabalhos; Executa a ronda diurna ou
noturna nas dependéncias de edificios e areas adjacentes ao poder publico, verificando
se portas, janelas, portdes e outras vias acesso estdo fechados corretamente, examinando
as instalacdes hidrdulicas e elétricas e constatando irregularidades, para possibilitar a
tomada de providéncias necessarias a fim de evitar roubos e prevenir incéndios e outros
danos; Reune e amontoa a poeira, fragmentos e detritos espalhados pelo patio, que
causem incomodo ou oferecam perigo aos servidores, empregando ancinho e outros
instrumentos apropriados para recolhé-lo; Efetua a poda e a capinacdo de ervas daninhas
que prejudiquem o aspecto e asseio do municipio; Auxilia na remog¢ao de moveis de
uma sala para outras ou de um departamento para outro, quando solicitado; Realiza
pequenos reparos em moveis, divisdrias, foros ou outros que se fizerem necessarios;
Zela pela conservacdo dos equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas,
observando as normas de seguranga e conservagao, para obter melhor aproveitamento.

CARGO: AUXILIAR DE MANUTENCAQO E CONSERVACAQ

DESCRICAO SUMARIA

Auxilia a execucdo de reparos em diversos tipos de pneus e camaras de ar dos veiculos,
maquinas € equipamentos municipais, como também a limpeza e a lubrificacao,
lavando-os externamente, a mao ou por meio de maquina, para conserva-los e deixa-los
em condicao de uso e manter a boa aparéncia dos mesmos.




DESCRICAO DETALHADA

Auxilia a retirada do pneu e a camara danificada com auxilio de instrumentos
especificos, para examinar a cimara e o pneu danificado, em seguida enche a cdmara do
pneu, utilizando um compressor de ar, para dilatar sua superficie, entdo imerge em agua
a camara de ar servindo-os de recipiente apropriado e atentando na formacgao de bolhas,
para localizar os furos existentes; Marca na camara os furos indicados pelas bolhas de
ar, fazendo riscos com giz ou outro material adequado, para orientar o reparo dos furos
encontrados na camara de ar, utilizando materiais adesivos, impedindo a saida do ar;
Coloca na camara a valvula de entrada e saida de ar, prensando as arruelas no orificio
proprio, para conter a saida do ar sob pressdo, em seguida monta o pneu recuperado,
introduzindo a camara de ar e enchendo-a de ar comprimido, conforme a tabela de
especificagdes para coloca-la na roda; Remove o pd e outros detritos do interior do
veiculo, utilizando maquinas pneumadticas, aspiradores de poO, escovas e materiais
similares, para manté-lo limpo; Lava a lataria, os vidros e outras partes do auto,
utilizando mangueiras ou bombas de agua, querosene, estopas, chicote de linha e/ou
maquinas de lavagem automadtica, para dar boa aparéncia ao veiculo e facilitar sua
conservagao; Lubrifica pontos determinados das partes moveis, utilizando graxa, dleo e
produtos similares para proteger a maquina e assegurar-lhe um o6timo rendimento;
Verifica o resultado do trabalho executado, testando a maquina em situagao real, para
certificar-se de seu funcionamento dentro das condi¢des exigidas; Zela pela limpeza e
conservagdo das instalagdes e do boxe de limpeza, lavando-os com agua e solventes,
removendo a lama, residuos € manchas de 6leo e engraxando a coluna do elevador, para
manter em boas condi¢des de uso as referidas instalagcdes; Executa outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: AUXILIAR TECNICO DESPORTIVO

DESCRICAO SUMARIA

Auxilia o Técnico Desportivo na pratica da gindstica e outros exercicios fisicos e jogos
em geral, entre estudantes e outras pessoas interessadas, ensinando-lhes os principios e
regras técnicas, para possibilitar-lhes o desenvolvimento harmoénico do corpo e a
manutenc¢ao das condic¢oes fisicas e mentais.

DESCRICAO DETALHADA

Auxiliar a aplicacdo de exercicios de verificagdo do tono respiratério € muscular;
Auxiliar a aplicacdo de testes de avaliacdo fisica; Auxiliar a aplicacdo das técnicas
especificas de futebol, atletismo, basquete, voleibol e outras atividades esportivas;
Auxiliar o desenvolvimento e coordenagdo das praticas esportivas especificas, vistas ao
bom desempenho dos mesmo em competigdes; Colabora com a limpeza e organizacao
do local de trabalho; Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo Chefe executivo Municipal ou pelo Técnico Desportivo.

CARGO: BIOQUIMICO

DESCRICAO SUMARIA

Prepara produtos farmacéuticos segundo féormulas estabelecidas, bem como realiza
pesquisas sobre a composicdo, fungdes e processos quimicos dos organismos Vvivos,
desenvolvendo experiéncias, testes e analises, e estudando a acdo quimica de alimentos,
medicamentos e outras substancias sobre tecidos e fungdes vitais, para incrementar 0s
conhecimentos cientificos e determinar suas aplicagdes praticas, bem como supervisiona




a realizacdo de todos os exames laboratoriais, emitindo laudos, pareceres e diagnosticos
sobre os exames efetuados.

DESCRICAO DETALHADA

Manipula insumos farmacéuticos, como medicacdo, pesagem e mistura, utilizando
instrumentos especiais ¢ formulas quimicas, para atender a produgdo de remédios e
outros preparos; Controla entorpecentes e produtos equiparados, através de mapas,
guias e livros, assim atendendo a dispositivos legais; Analisa produtos farmacéuticos,
valendo-se de métodos quimicos, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de
cada elemento na composi¢do; Fornece sempre que solicitado subsidios para elaboragao
de ordens de servigo, portarias, pareceres ¢ manifestos; Coordena, executa e acompanha
as atividades especificas do laboratorio de analises clinicas, desde a recepcao (coleta) do
material para exame e andlise, até a entrega do laudo final ao paciente; Faz pesquisas
quantitativas e qualitativas em amostras de materiais, dos exames requisitados pelos
médicos; Analisa os aspectos quimicos da formagdo de anticorpos no sangue € outros
fenomenos bioquimicos para verificar os efeitos produzidos no organismo e determinar
a adequagdo relativa de cada elemento; Supervisiona e/ou executa analises
hematologicas, sorologicas, bacterioldgicas, parasitologicas, cronoldgicas e outras
utilizando-se de aparelhos e técnicas especificas do laboratorio; Utiliza técnicas
especificas de cultura e antibiograma, comparando os resultados com graficos de
interpretagdo para fornecer o diagnodstico laboratorial, visando complementar o
diagnoéstico médico; Assume a responsabilidade pelos resultados dos exames realizados
no laboratorio, assinando os laudos para dar maior seguranga aos requisitantes;
Colabora com a limpeza e organizacdo do local de trabalho; Executa outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: CARPINTEIRO

DESCRICAO SUMARIA

Efetuar trabalhos gerais de carpintaria, cortando e armando, instalando e reparando
pecas de madeira para confeccionar conjuntos ou pegas de edificagdes, obras e cenarios
ou efetuar a manutengdo das mesmas.

DESCRICAO DETALHADA

Estudar as caracteristicas do trabalho, interpretando esbo¢o, modelo ou especificagcdes
para estabelecer a seqliéncia das operacdes a serem executadas; Conferir medidas de
trabalhos, utilizando instrumentos adequados, de acordo com os trabalhos a serem
realizados; Afiar os materiais a serem utilizados nos diversos servi¢os, encaminhando
os itens faltantes para providencias de compras, de forma a evitar atrasos e interrupgdes
nos servigos; Remover materiais e residuos provenientes da execugdo dos servigos;
Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de prote¢ao
apropriados, quando da execugdo dos servigos; Executar tratamento e descarte de
residuos de materiais provenientes de seu local de trabalho; Zelar pela guarda,
conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho; executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.




CARGO: CONTADOR

DESCRICAO SUMARIA

Organiza e dirige os trabalhos contabeis da Prefeitura Municipal, supervisionando,
planejando e orientando a sua execu¢do para apurar o or¢amento e as condi¢des
patrimoniais e financeiras da instituigao.

DESCRICAO DETALHADA

Planeja os trabalhos inerentes as atividades contdbeis, organizando o sistema de registro
e operagdes, para possibilitar o controle e acompanhamento contdbil e financeiro;
Confere e assina balangos, balancetes e outros documentos contdbeis em geral,
Acompanha regularmente a escrituracdo dos livros comerciais e fiscais verificando se
ndo ha erros; Supervisiona os trabalhos de contabilizac¢do, analizando-os e orientando
seu processamento, para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado pela
Prefeitura; Procede ou orienta a classificacdo e avaliacdo de despesas, examinando sua
natureza, para apropriar custos e bens de servigo; Organiza balancetes, balangos
demonstrativos de contas, aplicando as normas contabeis, para apresentar resultados
parciais e gerais da situacdo patrimonial, econdmica e financeira do 6rgdo; Participa da
elaboracdo do orcamento programa, fornecendo os dados contabeis, para servirem de
base a montagem do mesmo; Controla e participa dos trabalhos de analise e conciliagao
de contas, conferindo resultados; Planeja e executa auditorias contabeis, efetuando
pericias, investigagdes, apuragdes € exames técnicos, para assegurar o0 cumprimento as
exigéncias legais e administrativas; Elabora anualmente relatério analitico sobre a
situagdo patrimonial econdmica e financeira do 6rgdo, apresentando dados estatisticos;
Faz apropria¢do de custos e bens de servigos, bem como supervisiona os céalculos de
reavaliacdo do ativo e depreciagdo de veiculos, maquinas do patriménio municipal em
geral; Assessora a dire¢do dos departamentos, bem como o Chefe do Executivo
Municipal, em problemas financeiros, contibeis e orcamentarios, dando pareceres,
contribuindo para a correta elaboracdo de politica e instrumentos de a¢do nas referidas
divisdes; Colabora com a limpeza e organizacao do local de trabalho; Executa outras
tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: EDUCADOR INFANTIL

DESCRICAO

Participar da elaboragdao da Proposta Pedagdgica do Centro de Educacdo Infantil;
Elaborar e cumprir Plano de trabalho segundo a Proposta Pedagogica do Centro de
Educagao Infantil; Ministrar os dias letivos e horas aulas, previstos em calendario;
Motivar o desenvolvimento da crianca através do gosto pelo desenho, pintura,
modelagem, conversagdo, canto e danga; Infundir na criancga habitos de higiene e outros
atributos sociais e morais; Estabelecer programas, visando incutir bons habitos
alimentares; Criar estimulos saudaveis, desenvolvendo-lhes inclinagdes e aptidoes
proprias de cada crianga, a fim de promover a evolugdo harmoniosa entre elas; Planejar
jogos e entretenimentos especificos, apropriados a faixa etaria dos grupos de criangas;
Organizar e promover trabalhos complementares de carater civico, cultural e recreativo.

CARGO: ELETRICISTA
DESCRICAO SUMARIA




Monta e repara instalacdes de baixa e alta tensdo, em edificios ou outros locais,
guiando-se por esquemas e outras especificagdes, utilizando ferramentas manuais
comuns € especiais para possibilitar o funcionamento das mesmas.

DESCRICAO DETALHADA

Estuda o trabalho a ser realizado para estabelecer o roteiro das tarefas; Instala e repara
condutores, acessOrios € pequenos equipamentos elétricos, tais como ventiladores,
fogdes, quadros de distribui¢do, caixa de fusiveis, pontos de luz, tomadas, interruptores,
exaustores, lustres, bem como fixa dispositivos isoladores; Liga os fios a fonte
fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves, conectores e material isolante para
completar a tarefa de instalacdo; Testa a instalacdo, repetidas vezes, para comprovar a
exatiddo do trabalho executado; Testa os circuitos da instalagdo, utilizando aparelhos de
comparagdo e verificacdo, elétricos e eletronicos para detectar as pegas defeituosas;
Substitui ou repara fios ou unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais
comuns e especiais, materiais isolantes e soldas, devolvendo a instalagdo elétrica
condi¢des normais de funcionamento, Faz a manutencdo de semaforos, iluminagao
publica e da rede elétrica de escolas e demais prédios municipais; Instala e liga motores
monofasicos, trifasicos, chaves magnéticas e solda terminais; Colabora com a limpeza e
organizagdo do local de trabalho; Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

CARGO: ENCANADOR

DESCRICAO SUMARIA

Instala, repara e conserva instalagdes hidraulicas e sanitarias nos prédios publicos ou
outros locais publicos que requeriam seus servigos, utilizando ferramentas manuais e
especiais para possibilitar o funcionamento das mesmas.

DESCRICAO DETALHADA

Instala e repara redes de agua, esgoto e gas; Interpreta plantas de instalagdo,
examinando desenhos e outras especificagdes; Relaciona materiais e faz orgamentos;
Serra, corta, conecta e veda tubos e canos (ferro, galvanizado, chumbo, cobre, etc.) por
meio de roscas, soldas e chumbadores, para instalacdo de 4gua, gés, vapor e esgoto;
Corta, dobra e solda chapas galvanizadas e de cobre para calhas, condutores para agua
pluvial e outros fins; Corta, abre frestas, furos em concreto, etc, para possibilitar
passagens, fixagdes, coletores, etc. necessarios as instalagcdes; Liga componentes e
acessoOrios das canalizagdes domiciliares de agua, esgoto e gas; Aparelha, instala e
conserta pecas sanitarias, de loucas, ferro e ferragens (torneiras, chuveiros, etc.);
Monta, instala e conserva e faz reparos em hidraulicos com ou sem instalagdes elétricas;
Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executa outras tarefas
correlatas e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: ENFERMEIRO

DESCRICAO SUMARIA

Planeja, organiza, supervisiona e executa servigcos de enfermagem empregando
processos de rotina e ou especificos que possibilitem a protecdo e a recuperacdao da
saude individual e coletiva.

DESCRICAO DETALHADA

Participa da equipe multidisciplinar, nas diversas atividades que visam o aprimoramento
e desenvolvimento das atividades de interesse da institui¢ao; Identifica as necessidades
de enfermagem, programando e coordenando as atividades da equipe de enfermagem,




visando a preservagao e recuperagdo da satde; Elabora plano de enfermagem, baseando-
se nas necessidades identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela
equipe; Planeja, coordenar e organizar campanhas de satide, como campanhas de
vacinagdo e outras; Supervisiona a equipe de trabalho da enfermagem em todos os
segmentos para manter uma adequada assisténcia aos clientes com eficiéncia, qualidade
e seguranca; Executa diversas tarefas de enfermagem de maior complexidade, valendo-
se de seus conhecimentos técnicos, para proporcionar o maior grau possivel de bem
estar fisico, mental e social aos seus pacientes; Efetua testes de sensibilidade, aplicando
substancias alergénicas e fazendo a leitura das reacdes para obter subsidios
diagnosticos; Participa na elaboragdo, execuc¢do e avaliagdo dos planos, de satde,
visando a melhoria da qualidade da assisténcia; Executa a distribuicdo de medicamentos
valendo-se de prescricdo médica; Elabora escalas de servico e atividades didrias da
equipe de enfermagem sob sua responsabilidade; Faz medicagdo intramuscular e
endovenosa, curativos, retirada de pontos, etc; Mantém uma previsao a fim de requisitar
materiais ¢ medicamentos necessarios, para assegurar o desempenho adequado dos
trabalhos de enfermagem; Realiza reunides de orientacdo e avaliagdo, visando o
aprimoramento da equipe de trabalho; Faz a triagem nos casos de auséncia do médico e
presta atendimento nos casos de emergéncia; Providencia o recolhimento dos relatdrios
das unidades da Prefeitura Municipal, bem como realiza uma andlise dos mesmos;
Colabora com a limpeza e organizagao do local de trabalho; Executar outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

DESCRICAO SUMARIA

Elabora, executa e dirige projetos de engenharia civil relativos a rodovias, aeroportos,
vias féreas, sistemas de 4gua e esgoto e outros, estudando caracteristicas e preparando
planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos, para possibilitar e orientar a
construcao, manutencao e reparo das obras mencionadas e assegurar os padrdes técnicos
exigidos.

DESCRICAO DETALHADA

Procede uma avaliacao geral das condi¢des requeridas para a obra, estudando o projeto
e examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local mais
apropriado para a construcdo; Elabora projetos de construcdo, preparando plantas e
especificagdes da obra, indicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e mao-
de-obra necessarios, efetuando um célculo aproximado dos custos; Prepara programas
de trabalho, elaborar plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios necessarios para
possibilitar a orientagdo e fiscalizacdo do desenvolvimento das obras; Consulta outros
especialistas, como engenheiros eletricista, mecanico, quimicos, paisagista e arquitetos
de edificios, trocando informacodes relativas ao trabalho a ser desenvolvido; Dirige a
execug¢do de projetos de constru¢do, manutengdo e reparo de obras, orientando e
fiscalizando o desenvolvimento das mesmas. Acompanha e orienta a equipe de trabalho
para assegurar a qualidade, seguranca e cumprimento dos prazos para realizacdo da
obra; Colabora com a limpeza e organizacao do local de trabalho; Executa outra tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: FARMACEUTICO
DESCRICAO SUMARIA




Fornece medicamentos de acordo com prescri¢des médicas, interpretando as instrugdes
de uso dos produtos e repassando aos pacientes, bem como supervisiona a distribui¢ao e
o controle dos medicamentos, emitindo laudos, pareceres e diagnosticos sobre possiveis
efeitos colaterais quanto o uso de produtos farmacéuticos.

DESCRICAO DETALHADA

Subministra produtos médicos e cirargicos, seguindo o receituario apropriado; Controla
entorpecentes e produtos equiparados, através de mapas, guias e livros, assim atendendo
a dispositivos legais; Analisa produtos farmacéuticos, valendo-se de métodos quimicos,
para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento na composicao;
Orienta os responsaveis por farmacias e drogarias para que cumpram as leis vigentes;
Assessora as autoridades superiores no preparo de informagdes e documentos sobre
legislacdo e assisténcia farmacéutica; Fornece sempre que solicitado subsidios para
elaboracdo de ordens de servigo, portarias, pareceres € manifestos; Controla o estoque a
compra de medicamentos, assim como, o prazo de validade dos mesmos; Colabora com
a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executa outras atividades correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

DESCRICAO SUMARIA

Fiscaliza obras e construgdes que se realizam no municipio, adotando medidas de
corregdo de irregularidades e coibitorias de clandestinidades. Fiscaliza todos e quaisquer
prédios e estabelecimentos abertos ao publico no territoério municipal, adotando medidas
de correcao de irregularidades, bem como verifica a situacdo do lixo urbano, sua
destinag¢do pelo municipe e seu acondicionamento. Autua infragdes e toma providéncias
para punicdo dos responsaveis, e todas as demais tarefas afins.

DESCRICAO DETALHADA

Lavra autos de infragdo por contravencdo as posturas do municipio; Exerce a
fiscalizagdo do comércio ambulante, verificando a regularidade do licenciamento,
transito estacionamento e numera¢ao de ambulantes e de bancas ou caminhdes-feira;
Apreende por infracdo a leis e regulamentos, mercadorias, animais e objetos expostos,
negociados ou abandonados nas ruas e logradouros publicos; Verifica a colocacao de
andaimes, tapumes e coretos, bem como a descarga de materiais na via publica;
Comunica quaisquer irregularidades na manutengdo e conservagdo de obras municipais
e na prestacio de servigos publicos sujeitos a fiscalizagdo municipal, tomando
providéncias imediatas nos casos que requeiram urgéncia; Registra o inicio, o
encerramento as alteracdes ocorridas nas atividades comerciais e industriais e de
instalacdes domiciliares, para posterior notificagdo, por parte do 6rgdo fazendario;
Exerce repressdo as construcdes clandestinas, fazendo comunicagdes, intimagdes e
embargos; Comunica o inicio e o término de construcdes e demolicdes de prédios;
Vistoria prédios; Intima proprietarios a construir muros e calgadas; Efetua notificacdes e
quaisquer outras diligéncias solicitadas por 6rgao da Prefeitura; Comunica fugas d’agua,
obstrucdo de esgotos, defeitos na rede de iluminagao publica, calgamento de via publica,
queda de arvores e danos em jardins publicos, inclusive quanto a limpeza; Informa
requerimentos de localizagdo de comércio; presta informagdes em processos
relacionados com suas atividades; Auxilia no lancamento de impostos em geral;
Colabora na alteragdo e revisdo de tributos municipais; Colabora com a limpeza e
organizacdo do local de trabalho; Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.




CARGO: FISIOTERAPEUTA

DESCRICAO SUMARIA

Trata seqlielas de meningites, encefalites, doencas reumadticas, paralisias, seqiielas de
acidentes vascular-cerebrais e outros, empregando ginastica corretiva, cinessioterapia,
eletroterapia, hidroterapia, mecanoterapia, massoterapia, fisioterapia desportiva e
técnicas especiais de reeducacdo muscular para obter o maximo de recuperagdo
funcional dos 6rgaos e tecidos afetados.

DESCRICAO DETALHADA

Avalia e reavalia o estado de saide de doentes e acidentados, realizando testes
musculares e funcionais; Faz pesquisas de reflexos, provas de esforg¢o, de sobrecarga e
de atividades para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgdos afetados;
Planeja e executa tratamentos de afec¢des reumaticas, seqiielas de acidentes vascular-
cerebral e outros; Ensina exercicios fisicos de preparagdo e condicionamento pré e pOs-
parto, fazendo demonstra¢des e orientando a parturiente para facilitar o trabalho de
parto; Presta atendimento a pessoas com membros amputados, fazendo treinamentos nas
mesmas, visando a movimentagdo ativa e independente com o uso das proteses; Faz
relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos,
treinando-os sistematicamente para promover a descarga ou liberagao da agressividade e
estimular a sociabilidade; Manipula aparelhos de utilidade fisioterapica; Controla o
registro de dados, observando as anotacdes das aplicacdes e tratamentos utilizados, para
elaborar boletins estatisticos; Supervisiona e avalia atividades dos auxiliares,
orientando-os na execu¢do das tarefas, para possibilitar a execucdo correta de exercicios
fisicos e a manipulacao de aparelhos mais simples; Assessora autoridades superiores em
assuntos de fisioterapia preparando informes, documentos e pareceres; Colabora com a
limpeza e organizacao do local de trabalho; Executa outras tarefas correlatas ao cargo
e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: FONOAUDIOLOGO

DESCRICAO SUMARIA

Identifica problemas relacionados a comunicacdo humana, tanto verbal quanto nao
verbal, empregando técnicas e/ou aparelhos especificos para avaliagdo, visando o
treinamento fonético, diccdo e outras para possibilitar o aperfeicoamento e/ou
reabilitacdo da fala.

DESCRICAO DETALHADA

Elabora programas de prevencdo a nivel de satde auditiva; Avalia as deficiéncias de
comunica¢do do paciente, tanto verbal como ndo verbal, tais como: fala, linguagem,
voz, audi¢do, leitura e escrita; Realiza exames fonéticos da linguagem audiométrica e
outras técnicas proprias, para o diagnostico de limiares auditivos, bem como, visando
estabelecer o plano de treinamento ou fonoterapia; Programa, desenvolve e supervisiona
o treinamento de voz, fala, linguagem, compreensdo do pensamento verbalizado e
outros; Faz demonstragdo de técnicas de respiragdo e empostacdo da voz, orientando o
treinamento fonético, auditivo de dic¢do e organizacdo do pensamento em palavras,
visando a reeducacdo ou reabilitacio do paciente; Auxilia no diagndstico de lesdes
auditivas do ouvido externo, ouvido médio e interno, fornecendo dados para indicagao
de aparelhos auditivos; Emite parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade
de reabilitacio fonoaudiologica, elaborando relatérios, para complementar o
diagnostico; Participa de equipes multiprofissionais para identificacdo de disturbios de
linguagem em suas formas de expressio e audi¢do, emitindo parecer de sua




especialidade, para estabelecer o diagndstico e tratamento; Prepara informes e
documentos em assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios para
elaboracdo de ordens de servigo, portarias, pareceres e outros, bem como, orientagdes
para pais e professores; Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho;
Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: INSTRUTOR DE INFORMATICA EDUCATIVA

DESCRICAO SUMARIA

Orientar os educandos no dominio dos recursos e das ferramentas disponiveis na
informatica, bem como planejar as aulas.

DESCRICAO DETALHADA

Participar da elaboragdo do Projeto Pedagdgico da Escola, da construg¢ao do curriculo e
de todas as atividades previstas no calendario escolar; planejar e desenvolver atividades
com os educandos no Centro de Informatica Educativa, vinculando-as ao Projeto
Pedagogico da Escola, na seguinte conformidade: a) elaborar plano de trabalho que
contribua para a constru¢ao do curriculo na escola, considerando o referencial curricular
para a construcdo de conhecimento voltado para as areas das tecnologias, para
atendimento aos aluno. b) garantir aos educandos o dominio dos recursos e das
ferramentas disponiveis na informatica, bem como de diferentes midias, para que se
tornem usuarios competentes na utilizacdo de tecnologias. ¢) construir instrumentos de
registro que possibilitem diagndstico, acompanhamento e avaliagdo dos processos de
ensino e aprendizagem desenvolvidos na Informatica Educativa. Responsabilizar-se, em
parceria com todos os usudrios do Centro de Informatica Educativa, pela manutengao,
conservacdo e limpeza dos equipamentos e materiais, orientando todos para o uso
responsavel dos equipamentos disponiveis. Garantir a infra-estrutura necessaria ao
funcionamento do Centro de Informatica Educativa, nos horérios destinados ao pré e
pos-escola, no tocante a: a) organizacdo do espacgo fisico, no sentido de adequar as
diferentes atividades a serem desenvolvidas; b) elaboragcdo do horario de atendimento
aos alunos, conforme normas legais pertinentes, de acordo com o Projeto Pedagdgico da
Unidade Educacional; c)registro e encaminhamento a equipe técnica da U.E. dos
problemas observados em  relacdo ao uso e manutengdo dos equipamentos;
d)solicitagdo e acompanhamento relativos ao atendimento de “Help Desk”. Promover,
organizar, assessorar, participar, apoiar e divulgar eventos, congressos, cursos, mostras,
feiras e outros na area de Tecnologias da Informac¢do e da Comunicagdo incentivando a
participacdo e integracdo de toda a comunidade educativa. Desenvolver atividades no
Centro de Informatica Educativa obedecendo o mesmo calendario letivo das Unidades
Escolares. Orientar os oficineiros, estagiarios € monitores que desenvolverem, nos
horarios disponiveis, atividades no Centro de Informatica Educativa.

CARGO: JARDINEIRO

DESCRICAO SUMNARIA

Colher policulturas, derricando café, retirando pés de feijao, leguminosas e tuberosas,
batendo feixes de cereais e sementes de flores, bem como cortando a cana. Plantar
culturas diversas, introduzindo sementes e mudas em solo, forrando e adubando-as com
cobertura vegetal. Cuidar de propriedades rurais. Efetuar preparo de mudas e sementes
através da construgdo de viveiros e canteiros, cujas atividades baseiam-se no transplante
e enxertia de espécies vegetais. Realizar tratos culturais, além de preparar o solo para




plantio.

DESCRICAO DETALHADA

Introduzir mudas e sementes em solo; Adubar covas, plantagcdes e jardins; Plantar
cobertura vegetal; Lavar ferramentas e equipamentos; Guardar equipamentos em
instalagdes; Limpar instalagdes; Construir viveiros; Selecionar sementes; Semear graos
em germinador; Construir canteiros de sementes; Misturar nutrientes em terra; Encher
sacos plasticos com terras e nutrientes; Construir canteiros de mudas; Transplantar
sementes semi-germinadas e mudas para sacos plésticos; Ralear mudas; Enxertar
mudas; Selecionar mudas; Capinar plantagdes, jardins e viveiros; Arruar plantagdes;
Formar coroas sob pés de plantas; Regar plantas; Identificar pragas e parasitas em
plantacgdes, jardins e viveiros; Arrancar ervas daninhas e plantas doentes; Desbrotar
plantas e jardins; Podar plantagdes; Podar jardins; Pulverizar planta¢des e jardins com
defensivos agricolas e adubos foliares; Transportar produtos agricolas do campo para
instalacdes; Secar sementes de flores em sombra; Embalar legumes e tuberosas em
caixas; Pesar produtos agricolas; Anotar produ¢do; Armazenar graos em instalagdes;
Rocar solo com foice.

CARGO: MECANICO

DESCRICAO SUMNARIA

Elaborar planos de manuteng¢ao; realizar manutengdes de motores, sistemas e partes de
veiculos automotores. Substituem pecas, reparar e testar desempenho de componentes e
sistemas de veiculos. Trabalhar em conformidade com normas e procedimentos
técnicos, de qualidade, de seguranca e de preservacao do meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA

Elaborar plano de manutenc¢ao: Diagnosticar falhas de funcionamento do veiculo;
Interpretar desenhos e normas técnicas; Preencher ordem de servico; Orgar servigos
manuais e por computador;Estimar tempo de execucdo; Preencher requisicdo de
material; Identificar o trabalho a ser realizado. Realizar manutencao de motores,
sistemas e partes dos veiculos: Selecionar ferramental de acordo com o trabalho;
Remover o motor do veiculo; Efetuar limpeza gera; Desmontar o motor; Conferir
pecas no recebimento; Controlar dimensional das pecas; Enviar pecas para retificacao;
Instalar motor no veiculo; Montar motor; Ajustar valvulas no motor; Identificar tipos
de transmissdo e funcionamento; Remover sistemas de transmissao; Efetuar ajustes de
montagem na transmissdo; Limpar filtros de transmissdo; Instalar sistemas de
transmissao no veiculo; Ajustar componentes mecanicos elétricos e hidraulicos; Regular
freios; Sangrar sistema de freios; Drenar filtros da linha de alimentagdo; Interpretar
diagramas eletroeletronicos; Regular sistema de ignicdo e injecdo; Ajustar cubos de
rodas; Regular altura da suspensdo;  Balancear rodas; Lubrificar articulacdes da
suspensao; Alinhar sistema de direcao; Substituir bragos do sistema; Ajustar
componentes pneumaticos. Substituir Pecas dos Diversos Sistemas: Trocar pegas com
defeito de fabricacdo; Trocar pecas desgastadas pelo tempo de uso; Substituir
agregados (compressor, alternador, bomba d'dgua etc.); Trocar filtros e lubrificantes;
Substituir agregados da suspensdo; Trocar pegas do sistema de escapamento; Trocar
fluidos hidraulicos; Trocar sistema de embreagem; Desmontar sistema de transmissao;
Trocar valvula injetora; Trocar componentes eletroeletronicos; Trocar amortecedores;
Trocar barras estabilizadoras e hastes de reagdo; Trocar molas; Trocar tensores; Trocar
valvulas pneumaticas;Trocar buchas; Trocar terminais esféricos (pivos); Trocar
rolamentos de rodas; Trocar componentes da unidade hidrdulica; Trocar radiadores;
Trocar sensores térmicos; Trocar mangueiras, correias e polias; Trocar vedantes de 6leo




e agua; Substituir bolsas de ar; Substituir 6leo de amortecedores. Reparar
Componentes e Sistemas de Veiculos: Reparar sistema de arrefecimento; Reparar
sistema de sobrealimentagdo; Reparar sistema de escapamento; Reparar valvulas
pneumaticas; Reparar bomba de combustivel; Reparar vélvula injetora (diesel);
Reparar carburadores; Reparar bomba injetora; Reparar sistema de carga e partida;
Reparar bomba hidraulica da direcdo; Reparar caixa de diregdo; Reparar chassis;
Reparar unidade hidraulica; Reparar bomba d'agua; Reparar sistema elétrico; Realizar
manuten¢do da bomba hidrdulica; Realizar manuten¢do do compressor de ar. Testar
desempenho de componentes e sistemas de veiculos: Testar desempenho do motor em
dinamdmetro; Testar motor no veiculo;Testar sistema de transmissdo no veiculo;Testar
valvulas injetoras;Efetuar testes hidrdulicos e pneumaticos;Testar circuitos
eletroeletronicos; Verificar funcionamento da alavanca e cabo de freios; Testar pressdao
de alimentacdo e vazdo; Verificar condi¢cdes da tubulacdo e tanque de combustivel,
Testar estanqueidade do sistema de alimentagdo; Testar sistema eletroeletronico do freio
ABS; Realizar teste de funcionamento do sistema de arrefecimento; Realizar teste de
emissdo de poluentes; Verificar condi¢des de funcionamento dos componentes do freio.
Realizar trabalho com seguranca: Identificar areas de risco; Descartar pecas,
componentes, fluidos e lubrificantes, segundo normas ambientais; Consultar
recomendacdes de seguranca contidas nos manuais e nos veiculos; Vestir equipamentos
de protecao individual; Trabalhar com atengao seletiva

CARGO: MEDICO 20 HS E MEDICO 40 HS

DESCRICAO SUMARIA

Aplica os conhecimentos de medicina na prevencao e diagnostico das doengas do corpo
humano. Suas fungdes consistem em: efetua exames médicos, avaliando o estado geral
em que o paciente se encontra ¢ emitindo diagndstico com a respectiva prescricao de
medicamentos e/ou solicitagdo de exames, visando a promogao da saude e bem estar da
populagao.

DESCRICAO DETALHADA

Recebe e examina os pacientes de sua especialidade, auscultando, apalpando ou
utilizando instrumentos especiais, para determinar o diagndstico ou conforme
necessidades requisitar exames complementares ou encaminhar o paciente para outra
especialidade médica; Analisa e interpreta resultados de exames diversos, tais como de
laboratorio, Raio X e outros para informar ou confirmar diagnostico; Prescreve
medicamentos, indicando a dosagem e respectiva via de administracdo dos mesmos
Presta orientagdes aos pacientes sobre meios e atitudes para restabelecer ou conservar a
saude; Anota e registra em fichas especificas, o devido registro sobre os pacientes
examinados, anotando conclusdes diagnoésticas, evolugcdo da enfermidade e meios de
tratamento, para dar a orientacdo terapéutica adequada a cada caso; Atende
determinagdes legais, emitindo atestados conforme a necessidade de cada caso;
Participa de inquéritos sanitarios, levantamentos de doencas profissionais, lesdes
traumdticas e estudos epidemiologicos, elaborando e/ou preenchendo formulérios
proprios e estudando os dados estatisticos, para estabelecer medidas destinadas a reduzir
a morbidade e mortalidade decorrentes de acidentes do trabalho, doengas profissionais
e doencas de natureza nao-ocupacionais; Participa de programas de vacinagao,
orientando a sele¢do da populacdo e o tipo e vacina a ser aplicada, para prevenir
moléstias transmissiveis; Atende urgéncias clinicas, cirargicas ou traumatologicas;
Emite atestados e laudos para admissdo ou nomeag¢do de empregados, concessdo de
licengas, abono de faltas e outros; Colabora na limpeza e organizacdo do local de




trabalho; Efetua outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

CARGO: MEDICO PEDIATRA

DESCRICAO SUMARIA

Aplica os conhecimentos de medicina na prevencao e diagnostico das doengas do corpo
humano em pacientes até 14 anos de idade. Suas fung¢des consistem em: efetua exames
médicos, avaliando o estado geral em que o paciente se encontra e emitindo diagnostico
com a respectiva prescrigdo de medicamentos e/ou solicitagdo de exames, visando a
promogao da saude e bem estar da populacao até 14 anos de idade.

DESCRICAO DETALHADA

Prestar atendimento médico e ambulatorial, examinando pacientes até 14 anos de idade
solicitando e interpretando exames complementares, prescrevendo e orientando
tratamento, acompanhando a evolugdo, registrando a consulta em documentos proprios.
Participar de equipe multidisciplinar na elaboracdo de diagnostico de satde na area,
analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando os servigos e a situacdo de
saude da comunidade infantil, para o estabelecimento de prioridades nas atividades.
Coordenar as atividades médico-pediatricas, acompanhando e avaliando as agdes
desenvolvidas, participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho.
Participar na elaboragdo e/ou adequacdo de programas, normas e rotinas visando a
sistematizacdo e melhoria da qualidade das agdes de satde prestadas. Prestar
atendimento a criangas de creches e escolas, periodicamente, coletando dados sobre
epidemiologia e programa vacinal. Desempenhar outras atividades correlatas.

CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTRETICIA

DESCRICAO SUMARIA

Aplica os conhecimentos de medicina na prevencao e diagnostico das doengas do corpo
humano em mulheres. Suas fun¢gdes consistem em: efetua exames médicos, avaliando o
estado geral em que o paciente se encontra e emitindo diagndstico com a respectiva
prescrigao de medicamentos e/ou solicitagdo de exames, visando a promogao da saude e
bem estar da populagdo feminina.

DESCRICAO DETALHADA

Realizar exames ginecoldgicos que incluem exames de mamas e exame especular,
diagnosticando anomalias e infec¢des existentes, medicando e/ou encaminhando para
novos exames. Realizar a coleta de material preventivo do cancer (coleta de citologia
oncotica). Executar cauterizagdes de colo de tutero com criocautério. Realizar o
planejamento familiar, através de palestras e explanagdes a respeito dos métodos
existentes na unidade de satde e fornecendo o material quando solicitado. Realizar
investigacdes de esterilidade conjugal através de exames. Participar de equipe
multiprofissional, elaborando ou adequando programas, normas e rotinas, visando a
sistematizagdo e melhoria da qualidade das acdes de saude prestadas. Desempenhar
outras atividades correlatas.

CARGO: MEDICO VETERINARIO

DESCRICAO SUMARIA

Planeja, organiza, supervisiona e executa programas de defesa sanitdria, protecdo,
aprimoramento ¢ desenvolvimento da pecudria, realizando estudos e pesquisas,




aplicando medicamentos, dando consultas, fazendo relatoérios, exercendo fiscalizacio e
empregando outros métodos, para assegurar a sanidade do rebanho, a produ¢do racional
e economica de alimentos e a satide da comunidade.

DESCRICAO DETALHADA

Planeja e desenvolve campanhas e servigos de fomento e assisténcia relacionadas com a
pecuaria e a saude publica, para favorecer a sanidade e a produtividade do rebanho;
Elabora e executa projetos agropecudrios; Programa e coordena atividades relativas a
higiene de alimentos, como inspecdo em estabelecimentos de maior risco
epidemioldgico, tais como aqueles que industrializam e/ou comercializam alimentos de
origem animal como frigorificos, supermercados, agougues e outros; Realiza inspecdes
para liberagdo inicial de licenga sanitaria em industrias alimenticias tais como: massas,
biscoitos, salgados, produtos em confeitarias e outros; Orienta, inspeciona e preenche
formulérios e requisi¢des de registros de alimentos junto a Secretaria ou Ministério da
Satde; Faz a profilaxia, diagndstico e tratamento de doencas animais, realizando
exames clinicos e de laboratdrio para assegurar a sanidade individual e coletiva desses
animais; Desenvolve e executa programas de nutrigdo animal, formulando e
balanceando as racdes para aumentar a produtividade; Efetua o controle sanitario da
producdo animal para proteger a satide individual e coletiva da populagdo; Programa,
planeja e executa atividades relativas a educagdo sanitdria junto a creches, escolas,
orientagdes ao publico consumidor e aos moradores rurais quanto a importancia de
saneamento basico e riscos de cisticercose; Atua no programa multiprofissional de
controle de teniases e cisticercose, atuando nos focos, inspecionando as condigdes de
saneamento basico e orientando sobre a doenga; Realiza coletas de amostras de
alimentos em locais de comercializacao, aleatoriamente e de acordo com a programagao
anual; Orienta a populacdo em geral, sobre instalagcdes de estabelecimentos alimentares,
legislacdo sanitaria e informagdes técnicas a comerciantes e consumidores; Inspeciona,
orienta e coleta amostras junto aos produtores de hortifrutigrangeiros, fazendo inspec¢ao
“in foco” com a finalidade de assegurar a qualidade da agua, utilizada na irrigagao;
Recolhe dados e emite relatorio sobre as atividades do setor de vigilancia sanitdria
realizadas mensalmente; Participa na elaboragdo do programa anual de atividades do
setor; Orienta e acompanha casos de zoonoses, agressdo por animais € doencas causadas
por animais para seu devido controle; Desenvolve e executa programas de nutrigcao
animal, formulando e balanceando as ra¢des para baixar o indice de conversdo
alimentar; Colabora na limpeza e organizacdo do local de trabalho; Executa outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: MOTORISTA

DESCRICAO SUMARIA

Conduz veiculos automotores como caminhdes, caminhonetes, ¢ outros automoveis em
geral, manipulando os comandos de marcha e dire¢ao, conduzindo o veiculo no trajeto
ou itinerario previsto, de acordo com as regras de transito, para o transporte de cargas
e/ou servidores.

DESCRICAO DETALHADA

Vistoria o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, dgua e 6leo
do carter, e testando freios e parte elétrica, certificando-se de suas condigdes de
funcionamento; Informa defeitos do veiculo, preenchendo ficha especifica no
almoxarifado, para ser encaminhada a chefe da manutencdo; Dirige o veiculo,
manipulando os comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizagdo, para
conduzi-los aos locais indicados; Porta os documentos do veiculo e zela pela sua




conservagdo; Controla a carga e descarga do material transportado, orientando a sua
arrumagado no veiculo para evitar acidentes; Realiza o transporte de pedras, cascalho,
mudas, areia, madeira e outros, sempre que se fizer necessario; Carrega e descarrega os
materiais utilizados pelos profissionais; Recolhe o veiculo apds a jornada de trabalho,
conduzindo-o a garagem da Prefeitura; Colabora com a limpeza dos veiculos,
mantendo-os bem apresentaveis; Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou

determinadas pelo superior imediato.

CARGO: MOTORISTA (TRANSPORTE ESCOLAR/AMBULANCIA)
DESCRICAO SUMARIA

Conduz veiculos automotores, em geral, acionando os comandos de marcha e diregdo,
conduzindo-o em trajeto ou itinerario previsto, para transportar, a curta ¢ a longa
distancia, de acordo com as regras de transito, cargas, servidores e/ou estudantes.
DESCRICAO DETALHADA

Dirige o veiculo, acionando os comandos de marcha e dire¢do, conduzindo-o em trajeto
determinado, de acordo com a regras de transito e instru¢des recebidas, para efetuar o
transporte de cargas, servidores e/ou estudantes; Vistoria o veiculo, verificando o
estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e dleo do carter, e testando freios e parte
elétrica, certificando-se de suas condicoes de funcionamento, e se necessario
providenciar o abastecimento e reparos; Informa defeitos do veiculo, preenchendo ficha
especifica no almoxarifado, para ser encaminhada a chefe da manutencdo; Porta os
documentos do veiculo e zela pela sua conservacdo; Controla a carga e descarga do
material transportado, orientando a sua arrumac¢do no veiculo para evitar acidentes; Faz
a entrega da merenda escolar; Transporta servidores, ou pacientes, sempre que
necessario, aos locais destinados; Carrega e descarrega os materiais utilizados pelos
profissionais; Faz o transporte dos alunos da sua residéncia até a escola e trajeto
contrario; Pode efetuar reparos de emergéncia nos veiculos; Recolhe o veiculo apos a
jornada de trabalho, conduzindo-o & garagem da Prefeitura; Colabora com a limpeza dos
veiculos, mantendo-os bem apresentaveis; Executa outras tarefas correlatas ao cargo
e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: NUTRICIONISTA

DESCRICAO SUMARIA

Planeja, coordena e supervisiona servigos ou programas de nutricdo, analisando
caréncias e o conveniente aproveitamento dos recursos dietéticos.

DESCRICAO DETALHADA

Controla a estocagem, preparagdo, conservagdo e distribui¢do dos alimentos, afim de
contribuir para melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos regimes
alimentares; Procede o planejamento e a elaboracdo de cardapios e dietas especiais para
oferecer refeicdes balanceadas; Desenvolve o treinamento em servigo do pessoal
auxiliar de nutricdo para racionalizar e melhorar o padrdo técnico dos servicos;
Supervisiona o preparo, distribuicdo das refeicdes, recebimento dos géneros
alimenticios, sua armazenagem e distribuicdo para possibilitar um melhor rendimento
do servigo; Efetua o registro das despesas e das pessoas que recebem refeigdes, fazendo
anotacdes em formuldrios apropriados para estipular o custo médio da alimentagdo;
Promove o conforto e a seguranga do ambiente de trabalho para prevenir acidentes;
Degusta os pratos; Colabora com a limpeza e organizacao do local de trabalho; Executa
outras tarefas correlatas e/ou determinadas pelo superior imediato.




CARGO: ODONTOLOGO

DESCRICAO SUMARIA

Presta atendimento odontoldgico aos municipes, objetivando prevengdo, diagnostico e
tratamento das afec¢oes dos dentes ¢ da boca e melhorar a estética bucal.

DESCRICAO DETALHADA

Realiza exames nos dentes ¢ na cavidade bucal, utilizando aparelhos especificos para
verificar a presenca de caries e outras afec¢des; Prioriza o atendimento a pacientes que
apresentem quadros de infec¢do e dor; Identifica as afec¢des quanto a extensdo e
profundidade, valendo-se de instrumentos e exames adequados para estabelecer o tipo
de tratamento; Efetua administracdo de anestésicos, para dar conforto ao paciente e
facilitar o tratamento; Efetua restauragdes, extracdes, limpeza profilatica, selantes
aplicacdo de fluor e demais procedimentos necessarios; Realiza a limpeza profilatica
dos dentes e gengivas, extraindo o tartaro para eliminar a instalacao de focos de
infec¢cdo; Substitui ou restaura partes da coroa dentaria, colocando incrustagdes ou
coroas protéticas para completar ou substituir o 6rgdo dentdrio; Orienta os pacientes
quanto os cuidados com a higiene bucal; Prescreve ou administra medicamentos para
prevenir hemorragia pos-cirirgica ou tratar de infeccdes da boca e dentes; Participa da
equipe multidisciplinar, efetuando treinamentos e desenvolvendo programas e projetos;
Registra os dados coletados langando-os em fichas individuais, para acompanhar a
evolugdo do tratamento; Prescreve medicamentos quando necessario; Providencia o
preenchimento das fichas e relatorios informando as atividades dos servigos prestados;
Aconselha os pacientes quanto aos cuidados de higiene, orientando-os na prote¢ao dos
dentes e gengivas; Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executa
outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS

DESCRICAO SUMARIA

Conduz méquinas montadas sobre rodas ou esteiras que servem para escavar, nivelar,
aplainar ou compactar a terra e materiais similares.

DESCRICAO DETALHADA

Opera maquinas providas de pa mecanica ou cagamba, acionando os comandos
necessarios para escavar e mover terras, pedras, areia, cascalho e materiais similares;
Opera maquinas de abrir canais de drenagem, acionando os comandos necessarios;
Opera maquinas providas de laminas para nivelar solos, acionando os comandos para
executar obras na construgdo civil, estradas e pistas; Opera maquinas providas de rolos
compressores, acionando comandos para compactar e aplainar os materiais utilizados
nas construcdes nas estradas; Opera maquinas para estender camadas de asfalto ou de
betume; Informa defeitos ou reparos a serem feitos na méquina, preenchendo ficha
especifica no almoxarifado para ser entregue ao chefe da manutencdo; Executa a
limpeza de bueiros, fossas, esterqueiras e outros; Faz a recuperagdo, conservacio e
readequacdo de estradas; Retira entulhos e terra, zelando pela limpeza e conservacao da
cidade; Colabora na limpeza e organizacdo do local de trabalho; Executa outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.




CARGO: PADEIRO

DESCRICAO SUMARIA

Coordena todas as atividades vinculadas a padaria municipal, executando os trabalhos
de fabricagao de paes, preparando e cozinhando massas diversas, para abastecer a
padaria.

DESCRICAO DETALHADA

Separa os ingredientes da mistura, calculando as quantidades necessarias para
confeccionar a massa; Da ao tratamento necessario a massa, fermentando-a, misturando
e amassando seus ingredientes, empregando processo manual ou mecanico a fim de
prepara-la para o cozimento; Cilindra, corta ou enrola a massa, procedendo de acordo
com a técnica requerida, para dar-lhe a forma desejada; Cozinha a massa, levando-a ao
forno aquecido a uma temperatura determinada e observando o tempo de permanéncia,
para obter os paes na consisténcia desejada; Comunica irregularidades encontradas nas
mercadorias e nas maquinas, indicando as providéncias cabiveis, para evitar o0 consumo
de géneros deteriorados e assegurar o funcionamento da maquina; Pode calcular o
rendimento do pao, seu volume especifico, sua qualidade organolética e a absor¢cdo de
agua pela farinha, para permitir o controle do consumo de materiais ¢ da qualidade dos
produtos; Controla o estoque dos géneros alimenticios sob sua responsabilidade,
efetuando a lista de compras para o abastecimento da padaria quando necessério; Zela
pelo bom funcionamento do estabelecimento; Colabora com a limpeza e organizagao do
local que estd trabalhando; Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

CARGO: PEDAGOGO

DESCRICAO

Planejar e Coordenar a orientagdo: escola comunidade; Proporcionar reunides com
alunos, pais e professores; Realizar intercambio de informagdes; Sistematizar o
acompanhamento pedagoégico dos alunos; Apresentar ao pais separadamente ou em
conjunto, o resultado do Conselho de Classe, bimestralmente, para um
acompanhamento especial, se necessario; Zelar pelo bom relacionamento de todos os
envolvidos no processo ensino-aprendizagem; Coordenar o acompanhamento de
egressos; Participar de forma multidisciplinar, dos Projetos desenvolvidos na escola;
Oferecer atividades de enriquecimento do processo educativo; Estimular o
desenvolvimento do auto.conceito positivo e aumento da auto-estima do educando;
Assistir os alunos que apresentem dificuldades de ajustamento a escola e problemas de
rendimento escolar; Sistematizar o processo acompanhamento dos alunos,
encaminhando-os a outros especialistas, aqueles que exigirem assisténcia especial;
Coordenar a elaboragdo e a execucdo da proposta Pedagogica da escola; Assegurar o
cumprimento dos dias letivos e horas de aulas, previsto em calendario; Velar pelo
cumprimento do plano de trabalho de cada docente; Prover meios adequados que
possibilitem a recuperacao de alunos de menor rendimento; Promover a articulagdo com
as familias e a comunidade, criando processos de integracdo da sociedade com a escola;
Informar os pais e responsaveis sobre freqiiéncia e rendimento dos alunos, bem como
sobre a execucdo da proposta pedagogica da escola; Coordenar, no ambito da escola, as
atividades de planejamento, avaliacdo e desenvolvimento profissional dos docentes;
Elaborar estudos, levantamentos qualitativos e quantitativos indispensaveis ao
desenvolvimento do sistema ou rede de ensino ou escola; Elaborar, acompanhar e
avaliar planos, programas e projetos voltados para o desenvolvimento da rede de ensino




e da escola, em relacdo a aspectos pedagogicos, administrativos, financeiros, de pessoal
e de recursos materiais.

CARGO: PEDAGOGO SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA

Integrar ao Centro de Referencia e Assisténcia Social desenvolvendo e promovendo
acoes voltadas ao campo educacional e social.

DESCRICAO DETALHADA

Realizar servigos de abordagem de rua; realizar visitas domiciliares; efetuar abordagens
da familia para sensibilizacdo em relacdo a necessidade de atendiemento; Acompanhar
“in loco”a situa’xao de criancas e adolescentes atendidos nas redes de servigos
assistenciais e estabelecimentos de ensino; Promove a realizacdo de reforco escolar as
criangas ¢ adolescentes atendidos pela assisténcia social; efetuar acompnhamentos
diversos a sua area de atuagdo; elaborar, programas, projetos e atividades de traballho,
buscando a participacdo de individuos e grupos, nas defini¢des de alternativas para os
problemas identificados; interpretar, de forma diagnostica, a problematica sbcio
educacional para atuar na prevengdo e tratamento de problemas de origem social,
psicoldgica e educacional, que interferem na aprendizagem ao trabalho; participar da
elaboracdo de programas para a comunidade, nos campos educacional e social,
analisando os recursos disponiveis e as caréncias dos grupos, com vistas ao
desenvolvimento social; realizar atividade de carater educativo, recreativo e assistencial,
objetivando a facilitar a integragdo e inser¢do social; elaborar projetos, planos e
programa na area de gestdo social; coordenar o desenvolvimento de projetos;
acompanhando sua operacionalizagdo; emitir pareceres parciais ou conclusivos sobre
assuntos relacionados a area de sua atuagdo; elaborar relatorios e manuais de normas e
procedimentos, material didatico e divulgacdo de projetos desenvolvidos; realizar
pesquisas, estudos e analise, buscando a participagdo e grupos nas defini¢cdes de
alternativas para problemas identificados; prestar servigos de educagdo para area social,
a individuos e familias e grupos comunitarios, como forma de protecdo social basica;
atuar em equipe multiprofissional; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel
de complexidade, associadas ao seu cargo.

CARGO: PEDREIRO

DESCRICAO SUMARIA

Realiza trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais similares, guiando-se por
desenhos, esquemas e especificacdes, utilizando processos e instrumentos pertinentes ao
oficio, para construir, reformar ou reparar prédios e obras similares.

DESCRICAO DETALHADA

Assenta tijolos e outros materiais de construcao, para edificar muros, paredes, abobadas,
chaminés e outras obras, assentar tijolos de material refratario, para construir e fazer
reparos; Constrdi passeios nas ruas e meios fios; Reveste as paredes, muros e fachadas
dos edificios com argamassa de cimento, gesso ou material similar; Verifica as
caracteristicas da obra examinando a planta, estudando qual ¢ a melhor maneira de fazer
o trabalho; Mistura as quantidades adequadas de cimento, areia e agua para obter
argamassa a ser empregada no assento de alvejarias, tijolos, ladrilhos e materiais afins;
Constroi alicerces, muros e demais construgdes similares, assentando tijolos ou pedras
em fileiras ou seguindo o desenho e forma indicadas e unindo-os com argamassa;




Reboca as estruturas construidas, atentando para o prumo e o nivelamento das mesmas;
Faz as construgoes de “boca de lobo”, calhas com grades para captacdo de aguas
pluviais das ruas, com o auxilio do mestre de obras; Realiza trabalhos de manutencao
corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos,
trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outros; Colabora com a limpeza e
organizagdo do local que esta trabalhando; Executa outras atividades correlatas ao cargo
e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA

DESCRICAO:

Participar ativamente da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola como objetivo de
fundamentar e esclarecer a concepgao da infancia, o papel da Educagao Fisica no espago
escolar, especialmente, nesta etapa de ensino, e o verdadeiro sentido da corporalidade
na formagdo humana; Participar das reunides sistematicas de estudos na escola,
inclusive, nas horas-atividade; Acompanhar e avaliar com os professores o
desenvolvimento integral dos alunos, a partir de uma avaliacdo diagndstica, cumulativa
e processual; Realizar registros sistematicos dessas avaliagdes por meio de parecer
descritivo, evitando estigmatizar os alunos; Planejar suas agdes com os professores
considerando as experiéncias culturais que a crianca traz para entdo ampliar seus
conhecimentos, a partir de atividades ludicas que estimulem a imaginacdo, a expressao e
a criacdo em diferentes espacos € a socializagao.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO ARTISTICA

DESCRICAO

Participar efetivamente da elaboracdo da proposta pedagogica da escola; Participar das
reunides sistematicas de estudo na escola, inclusive, nas horas-atividade; Acompanhar e
avaliar com o professor regente, o desenvolvimento integral dos alunos, a partir de uma
avaliacdo diagndstica, cumulativa e processual; Planejar com a equipe pedagogica, nas
horas-atividade, estratégias de trabalho e encaminhamentos adequados para os
conteudos de sua area; Estimular a crianga para a percepcao estética da realidade,
ampliando a sua leitura de mundo por meio de atividades ludicas contextualizadas, que
permitam ao aluno perceber a presenga da arte no seu cotidiano; Realizar atividades que
contemplem as diferentes linguagens: musica, teatro, danca e artes visuais,
acompanhando o processo de desenvolvimento da crianga.

CARGO: PROFESSOR

DESCRICAO

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagogica da escola; Elaborar e cumprir plano de
trabalho segundo a proposta pedagdgica da escola; Zelar pela aprendizagem dos alunos;
Estabelecer e implementar estratégias de recuperagdo para os alunos de menor
rendimento; Ministrar os dias letivos e horas, previstos em calendario; Participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com
as familias e a comunidade; Incumbir-se de tarefas indispensaveis ao atingimento dos
fins educacionais da escola e ao processo de ensino-aprendizagem.




CARGO: PSICOLOGO

DESCRICAO SUMARIA

Procede ao estudo e avaliagdo dos mecanismos de comportamento humano, elaborando
e aplicando técnicas psicologicas, como testes, para a determinagdo de caracteristicas
afetivas, intelectuais e motoras e outros métodos de verificacdo, para possibilitar a
orientagdo, selecdo e treinamento no campo profissional; emite parecer técnico,
programa, desenvolve e acompanha servigos, participa de equipe multiprofissional.
DESCRICAO DETALHADA

Avalia pacientes, utilizando métodos e técnicas proprias, analisando, diagnosticando e
emitindo parecer técnico, para acompanhamento, atendimento ou encaminhamento a
outros servicos especializados; Elabora e aplica testes, utilizando seu conhecimento e
pratica dos métodos psicoldgicos, para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades,
aptidoes, tragcos de personalidade e outras caracteristicas pessoais, possiveis
desajustamentos ao meio social ou de trabalho ou outros problemas de ordem psiquica e
recomenda a terapia adequada; Presta atendimento psicologico de ordem psicoterapica e
ou de curso preventivo, através de sessdes individuais e grupais; Participa das atividades
relativas ao processo de recrutamento, selecdo, acompanhamento, treinamento e
reciclagem de servidores e estagiarios, quando solicitado pelo Secretario de
Administragdo e Finangas, utilizando métodos e técnicas apropriadas aos objetivos da
Prefeitura Municipal; Diagnostica a existéncia de possiveis problemas na area da
psicomotricidade, disfun¢des cerebrais mimicas, disritmias, dislexias e outros disturbios
psiquicos, aplicando e interpretando provas e outros reativos psicologicos, para
aconselhar o tratamento ou a forma de resolver as dificuldades momentaneamente;
Participa de programa de saude mental, através de atividades com a comunidade,
visando o esclarecimento e co-participacao; Colabora nos servigos de assisténcia social,
analisando e diagnosticando casos na area de sua competéncia; Participa na elaboragao
de normas programaticas de materiais e de instrumentos necessarios a realizagdo de
atividades da area, visando dinamizar e padronizar servigos para atingir objetivos
estabelecidos; Encarrega-se de se ocupar dos aspectos psicologicos dos programas e
medidas de prevencdo de acidentes nas atividades da Prefeitura; Participa da equipe
multiprofissional, em atividades de pesquisas e de projetos, de acordo com padrdes
técnicos propostos, visando o incremento, aprimoramento ¢ desenvolvimento de areas
de trabalho e de interesse da Prefeitura Municipal; Colabora nas atividades de
readaptacao de individuos incapacitados por acidentes e outras causas; Colabora com a
limpeza e organizacdo do local de trabalho; Executa outras atividades correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: SERVENTE DE PEDREIRO

DESCRICAO SUMARIA

Executar tarefas manuais simples na construcado civil.

DESCRICAO DETALHADA

Escavar valas; Proceder a mistura de massa de cimento, areia, cal e transporta-la, bem
como outros materiais, até o local a ser usado; Acatar sempre as ordens do oficial a que
estiver subordinado; Auxiliar sempre as ordens do oficial a que estiver subordinado;
Auxiliar na execu¢ao de servigos de reformas ¢ acabamentos; Executar outras tarefas
correlatas as acima descritas, a critério do seu superior imediato;

CARGO: SERVENTE DE SERVICOS GERAIS




DESCRICAO SUMARIA

Realiza trabalhos de limpeza em geral para manter as condigdes de higiene e
conservagao do local de trabalho. Exerce fungdes de conservacdo e manutencdo dos
prédios assegurando o asseio, o cumprimento do regulamento e a seguranca.
DESCRICAO DETALHADA

Limpa diariamente os moveis utilizando flanelas ou vassouras apropriadas; Limpa as
salas de aula, paredes, portas, janelas, banheiros, corredores, mesas, carteiras e pisos de
todas as dependéncias do prédio, utilizando agua e produtos apropriados; Prepara e
serve o lanche e/ou cafezinho, quando necessario; Retira o lixo das lixeiras ¢ o coloca
em local apropriado para recolhimento; Limpa lixeiros e demais objetos das salas,
corredores e banheiros; Lava e secar os vidros das portas e janelas; Verifica ao final do
expediente, se as janelas estdo fechadas; Reline e amontoa a poeira, fragmentos e
detritos espalhados pelo patio, que causem incomodo ou ofere¢cam perigo aos
servidores, empregando ancinho e outros instrumentos apropriados para recolhé-los;
Efetua a poda e a capinagdo de ervas daninhas que prejudiquem o aspecto e asseio do
municipio; Auxilia na remo¢do de moéveis de uma sala para outras ou de um
departamento para outro, quando solicitado; Efetua o controle dos gé€neros alimenticios
necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-os de acordo com as
normas e instrucdes estabelecidas, para obter melhor aproveitamento e conservaciao dos
mesmos; Seleciona os ingredientes necessarios ao preparo das refei¢des, separando-os e
medindo-os de acordo com o cardapio do dia, para facilitar a utilizagdo dos mesmos;
Prepara as refeicoes, lavando, descascando, cortando, temperando, refogando, assando
ou cozendo alimentos diversos de acordo com orientagdo superior, para atender ao
programa alimentar estabelecido; Dispde quanto a limpeza da louca, talheres e
utensilios empregados no preparo das refei¢des, providenciando sua lavagem e guarda,
para deixa-los em condi¢des de uso imediato; Zela pela conservagdo dos equipamentos,
ferramentas e maquinas utilizadas, observando as normas de seguranca e conservagao,
para obter melhor aproveitamento; Recebe orientacdo do seu superior imediato,
trocando informacgdes sobre os servigos e as ocorréncias, para assegurar a continuidade
do trabalho; Zela pela conservacao e limpeza do patio; Executa outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: TECNICO DE AGROPECUARIA

DESCRICAO SUMARIA

Executa tarefas de carater técnico relativas a programagao, assisténcia técnica e controle
dos trabalhos agricolas, orientando os agricultores nas tarefas de preparacdo dos solos,
plantio, colheita e beneficiamento de espécies vegetais, combate parasitas e outras
pragas, auxiliando os especialistas de formacdo superior no desenvolvimento da
producao.

DESCRICAO DETALHADA

Executa medigdes de areas agricolas; Orienta os agricultores e pecuaristas nas tarifas de
preparacdo dos solos; Aloca curvas de nivel e orienta a constru¢cdo das mesmas; Faz o
combate a parasitas e outras pragas; Orienta agricultores quanto ao manejo e
conservagao do solo e uso adequado dos defensivos; Repassa aos agricultores as novas
tecnologias de cultivo, através de reunides e técnicas de campo; Cadastra as
propriedades rurais e manter atualizado o cadastro; Elabora o plano integrado da
propriedade orientando o produtor quanto a aptidao de sua propriedade; Faz a coleta e
analise de amostras de solo, realizando testes laboratoriais e outros, para determinar a
composi¢do da mesma e selecionar o fertilizante mais adequado; Prepara e orienta a




preparacdo de pastagens ou forragens, utilizando técnicas agricolas, para assegurar,
tanto em quantidade como em qualidade, o alimento dos animais; Presta assisténcia
técnica individual e coletiva, para produtores filiados as associacdes rurais; Realiza a
demarcacdo de terragos e curvas de nivel em projetos de conservagdo do solo; Elabora
projetos comunitarios para aquisi¢do de equipamentos para melhoria da produtividade e
projetos individuais para aquisicdo de esterqueira, prote¢do de fontes, etc; Faz a
demarcacdo de terragos, enleiramento de pedras, levantamento topografico por
adequacdo de estradas rurais, levantamento topografico para constru¢do de acudes,
demarcacao de bigodes e passadores em estradas readequadas, projetos para construgao
de agudes, esterqueiras, silos, etc. Colabora com a limpeza e organizacdo do local de
trabalho; Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

CARGO: TECNICO DE CONTABILIDADE

DESCRICAO SUMARIA

Executa atividades de contabilidade, organizando e supervisionando as referidas
atividades e realizando tarefas para apurar a situacdo patrimonial, econdmica e
financeira da Prefeitura. Pode executar técnicas de fiscalizacdo de tributos do tesouro
publico municipal, elaborando planos, acompanhando e informando processos a fim de
contribuir para que a politica tributdria fiscal do municipio se compatibilize com as
demais medidas de interesse do desenvolvimento nacional, estadual e regional.
DESCRICAO DETALHADA

Organiza os servigos de contabilidade em geral, tragando o plano de contas, o sistema
de livros, documentos e métodos de escrituragdo; Executa a escrituracdo de registros
contabeis, atentando a transcri¢do correta dos dados contidos nos documentos originais;
Controla e executa os trabalhos de analises ¢ conciliagdo de contas, conferindo os
saldos, localizando e retificando erros; Efetua os calculos de reavaliacdo do ativo e
depreciacdo de veiculos, maquinas, moveis e instalagdes para atender legislacdes legais;
Elabora balancetes, balangos e outras demonstragdes contdbeis, aplicando técnicas
apropriadas para apresentar dados sobre a situagdo patrimonial, econdomica e financeira;
Acompanha o cronograma fisico-financeiro de obras municipais; Elabora planos de
fiscalizagdo, consultando documentos especificos e guiando-se pela legislacdo fiscal,
Executa as tarefas de fiscalizacdo de tributos do municipio, inspecionando
estabelecimentos industriais, comerciais, de prestacao de servigos e demais entidades,
examinando rotulos, faturas, selos de controle, notas fiscais e outros documentos, para
defender os interesses da Fazenda Publica e da economia popular; Mantém-se
informado a respeito da politica de fiscalizagdo, acompanhando as divulgagdes feitas em
publicagdes oficiais e especializadas, para difundir a legislagdo e proporcionar
institui¢des especializadas; Colabora com a limpeza e organizagao do local de trabalho.
Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: TECNICO DESPORTIVO 20 HS E TECNICO DESPORTIVO 40HS
DESCRICAO SUMARIA

Promove a pratica da ginastica e outros exercicios fisicos e jogos em geral, entre
estudantes e outras pessoas interessadas, ensinando-lhes os principios e regras técnicas,
para possibilitar-lhes o desenvolvimento harménico do corpo e a manutengdo de boas
condicdes fisicas e mentais.

DESCRICAO DETALHADA




Estuda as necessidades e a capacidade fisica dos alunos; Aplica exercicios de
verificagdo do tono respiratorio e muscular; Determina o plano de aplicagdo de
programa esportivo adequado para cada faixa etaria; Efetua testes de avaliagdo fisica;
Ensina técnicas especificas de futebol, atletismo, basquetebol, voleibol e outras
ativiidades esportivas; Desenvolve e coordena praticas esportivas especificas, com
vistas ao bom desempenho dos mesmos em competi¢des; Avalia o resultado das
atividades, assegurando o mdaximo aproveitamento e beneficios advindos desses
exercicios; Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executa outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

CARGO: TECNICO DE EDIFICACOES

DESCRICAO SUMARIA

Executa tarefas de carater técnico relativas a execucdo de projetos e obras civis,
efetuando estudos e tracados, cooperando na elaboragdo de plantas arquitetdnicas,
fazendo levantamentos taqueométricos e planialtimétricos e elaborando especificacdes
pertinentes, para colaborar na construgdo, reparo e conservacao das obras mencionadas.
DESCRICAO DETALHADA

Realiza estudos no local das obras, inspecionando e analisando a situacdo de cada area
visitada, confeccionando croquis de localizagdo e indicando as alternativas viaveis, a
fim de fornecer subsidios para a preparacdo de plantas e especificacdes relativas a
construgdo, reparacdo e a conservagao de obras civis; Executa esbogos e desenhos
técnicos estruturais, seguindo plantas, esquemas e especificacdes técnicas, utilizando
instrumentos de desenho, para orientar os trabalhos de constru¢ao, manutengdo e reparo
de obras de engenharia civil; Verifica a regularidade do licenciamento de atividades
comerciais, industriais e de prestagdo de servigos, face aos artigos que expoe, vendem
ou manipulam e aos servigos que prestam; Verifica a regularidade de exibi¢do e
utilizacao de anuncios, alto-falantes e outros meios de publicidade em via publica, bem
como a propaganda comercial fixa em muros, tapumes e vitrines; Fiscaliza, além das
condi¢gdes de seguranca, o cumprimento de postura relativas ao fabrico, manipulagao,
deposito, embarque e desembarque, transporte, comércio e uso de inflamdveis,
explosivos e corrosivos; Visita imoveis recem-construidos ou reformados antes de
serem habitados, inspecionando o funcionamento das instalagdes sanitérias, a existéncia
de dispositivos para escoamento das aguas pluviais € o estado de conservagdo das
paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessdo do
habite-se; Verifica as residéncias e terrenos baldios, observando o funcionamento das
instalagdes sanitdrias, as possiveis infiltragdes de detritos de fossas nos depodsitos de
agua potavel, a comunicacao direta entre gabinetes sanitarios € cozinhas e a existéncia
de lixo, dguas paradas, mato ou criacdo de animais em locais ndo permitidos pelo
Codigo de Posturas do municipio; Avalia danos causados por construgdes, em
benfeitorias ou plantagdes, realizando inspe¢do no local, para fornecer subsidios ao
processo de indenizacdo dos proprietarios atingidos pela execucao dessas construgdes;
Solicita a autoridade competente a vistoria de obras que lhe parecam em desacordo com
as normas vigentes; Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho;
Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.




CARGO: TECNICO DE PLANEJAMENTO

DESCRICAO SUMARIA

Realiza servigos administrativos, planejando e organizando, quanto a utilizacdo dos
recursos humanos, materiais e financeiros, relagdes publicas e outros, estabelecendo
principios, normas e fungdes, garantindo a correta aplicagdo, produtividade e eficiéncia
dos referidos servigos.

DESCRICAO DETALHADA

Organiza dados relativos aos diferentes setores de atuagdo do Governo Municipal, sob a
forma de indicadores de natureza econdmica e social, pela mensuragdo dos resultados
obtidos pelos orgdos da Prefeitura, na consecucdo de seus programas de agdo, para
coordenacdo geral e para o planejamento; Orienta e disciplina a producdo quantitativa e
qualitativa de informagdes para o planejamento, no ambito municipal, Promove a
avalia¢ao constante do desempenho das unidades administrativas da Prefeitura, face aos
objetivos propostos pelo Governo, diante da atuagdo dos mesmos; Promove o
acompanhamento da execu¢ao dos programas integrantes do plano de desenvolvimento
integrado, visando a atualizacdo e o ajustamento dos mesmos ao longo do tempo, e
analisando os resultados obtidos; Promove agdes no sentido de coletar, armazenar e
disseminar informacdes de carater global e setorial da realidade econdmica, social,
politica e administrativa do municipio, objetivando o planejamento da acdo
governamental; Gera processos estratégicos, metodologicos, especificos, manuais
basicos, instrumentos e procedimentos técnicos indispensaveis ao aperfeicoamento e
expansao da Administragdo Municipal; Planeja, desenvolve, implanta, orienta e
supervisiona as unidades setoriais de informac¢des nos 6rgdos da administragdo do
municipio, visando a melhor racionalizacdo da producdo e do uso do sistema de
informagdes; Realiza estudos e levantamentos relativos a modelos de abordagem do
desenvolvimento local nos aspectos econdmico, social e institucional, evitando esfor¢os
para combater desequilibrios; Promove, anualmente a elaboracdo do orgamento do
Governo Municipal, em articulacdo com a area fazendaria, pautada no levantamento das
caréncias e necessidades do municipio e da comunidade, bem como a integracdo aos
diversos orgdos da Prefeitura; Propde a fixacao de prioridade na elaboragdo de recursos
destinados ao atendimento de despesas, a vista da programacao financeira elaborada;
Aprecia os programas de trabalho em que os 6rgaos baseiam suas propostas parciais de
orcamento e atualizar o custo de tais programas, afim de harmoniza-las entre si e com as
diretrizes do Governo; Envida todos os esforcos necessarios no sentido de promover o
pleno desenvolvimento do municipio, em todas as suas areas de atuagdo; Promove o
planejamento do desenvolvimento integrado do municipio, ¢ adaptd-lo a realidade
dindmica em todas as suas areas de atuagdo; Coordena os planos de trabalho, com os
demais orgdos da Prefeitura, dentro de um critério de racionalizacdo administrativa;
Atende os municipes e encaminha-os aos Orgdos competentes da Prefeitura, para
solucionar os seus problemas ou atender as suas reivindicagdes; Recebe e registra as
queixas e reclamacdes apresentadas contra os servicos da Prefeitura, sugerindo os
corretivos que se fizerem necessarios do ponto de vista de relagdes publicas;
Acompanha as providéncias tomadas em relagdo as queixas e reclamagdes contra os
servicos da Prefeitura, para efeito da comunicacgao das partes e da solu¢ao dada; Procede
a revisdo dos atos legais antes que sejam enviados para publicagdo, fazendo com que se
providencie retificagdo de textos e atos publicados junto a imprensa, quando necessario;
Sugere medidas tendentes & melhoria das relagdes da Prefeitura com o publico;
Acompanha junto as reparticdes municipais, a marcha das providéncias determinadas
pelo Prefeito; Promove, coordena e executa o cerimonial publico em suas efemérides
civicas e ambito municipal; com a limpeza e organizacao do local de trabalho; Executa




outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

CARGO: TECNICO DE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA

Planeja, organiza, controla e promove atividades referentes a saude e saneamento basico
e ambiental, bem como, prestar atendimento a comunidade, na execu¢do e avaliagdo dos
programas de saude publica, atuando nos atendimentos bésicos a nivel de prevengdo e
assisténcia, ainda efetua a vigilancia sanitaria.

DESCRICAO DETALHADA

Planeja, organiza e controla as atividades de saneamento bésico e ambiental,
assessorando na execugdo, operacdo ¢ manutengdo de obras; Analisa projetos de
implantacdo de loteamentos, nucleos habitacionais e demais estabelecimentos de
interesse da satde publica, observando a infra-estrutura sanitaria ¢ ambiental, para
garantir condi¢des de habilidade e prevenir possiveis causas que venham a afetar a
saude e o ambiente; Participa nas a¢des de planejamento, organizacdo e controle das
atividades de saneamento basico e ambiental; Promove a educac¢ao sanitaria, efetuando
palestras e avaliando resultados, de acordo com planos de acdo e diretrizes
institucionais, para o saneamento basico e ambiental; Desenvolve pesquisas referentes
ao saneamento basico e ambiental nas areas de atuagdo, para melhoria da qualidade dos
servicos prestados; Promove a participacdo comunitdria do desenvolvimento das
atividades relacionadas a saude e saneamento; Promove a integracdo das acdes de
saneamento basico e ambiental, facilitando o acesso e o atendimento a populagao;
Elabora relatorios, pareceres técnicos e outros instrumentos de controle, informando
resultados e demonstrando a adequacao destes as diretrizes estabelecidas; Participa e
promove encontros nas atividades de saneamento bésico e ambiental; Orienta a
comunidade quanto ao cumprimento da legislacao sanitaria vigente; Exerce a funcao de
vigilante sanitario; Participa de campanhas de educacdo em satde e prevengdo de
doencas; Identifica os fatores que estdo ocasionando, em determinado momento,
epidemias e surtos de doencas infecto-contagiosas, para atuar de acordo com os recursos
disponiveis, no bloqueio destas doencas notificadas; Acompanha junto com a equipe, o
tratamento dos pacientes com doencas infecto-contagiosas notificadas para o devido
controle das mesmas; Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho;
Executa outras atividades correlatas ao cargo e a critério do superior imediato.




